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A hazirend jogszabalyi hattere

A nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények muiikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény végrehajtasarol
Az 1997.¢vi XXXI. torvény gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol

363/2012. (XIL.17.). évi kormanyrendelet Az dvodai nevelés alapprogramja

A 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelete a nemzeti koznevelésrdl szold torvény
végrehajtasarol

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet A Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének
iranyelve kiadéasarol

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet A pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérol

rrrrrr

A hazirend idébeli hatalya

A hazirend a neveldtestiilet elfogadasaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan
iddre szol.

Feliilvizsgalata: ¢venként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Modositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet, a KT elndk és
a Sziil61 Kozosség.

A kihirdetés napja: 2020. szeptember 01.

A hazirend személyi hatalya kiterjed:

e az dvodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra

e az ovodaval jogviszonyban allo gyermekekre

e az intézménnyel jogviszonyban nem 4llo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az dvoda feladatainak megvalositdsdban

e az ovodaba jaro gyerekek sziileire (azokon a teriileteken, ahol érintettek)

A hazirend teriileti hatalya Kiterjed:

e az ovoda teriiletére

e az Ovoda altal szervezett - a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodd - évodan
kiviili programokra

e az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira



A Hézirend a kiilonb6zd jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikddésének belsé szabalyzoja.
Megvalositasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezo
a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfelelden az dvodakozosség és a sziildi kdzosség
minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.



1. Az 6voda nyitvatartasi rendje

Hétfotol-péntekig: 6.30 — 17,30 oraig

A nevelési év szeptember 1.-t61 augusztus 31.-ig tart, mely két részbdl all:
e Szervezett tanulasi idészak: szeptember 1.-t61 majus 31.-ig
e Nyari iddszak: junius 1.-t6l augusztus 31.-ig

A foglalkozasok rendje

Az 6voda harom éves kortol az iskolaba jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig, neveld
intézmény. Az 6vodai nevelés a teljes 6vodai életet magaba foglald jaték, jatékos tanulasi
folyamatok keretében folyik. Az ovodai szervezett tanulasi folyamatok (tevékenységek),
naponta 9 és 116ra kozotti idészakban zajlanak.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartdsa alatt - a csoportok heti és napirendjének
megfelelden - 6vodapedagogus foglalkozik.

Az 6voda rugalmas napirendet kovet, figyelembe veszi a helyi szokasokat, rendezvényeket,
1d6jarasi viszonyokat.

A napi- és hetirend szervezését a csoport d6vodapedagogusai alakitjak ki és végzik.

Az iskolai sziinetek alatti nyitva tartas rendje

Az iskolai 6szi, téli, tavaszi és nyari sziinetek, illetve nagyobb hianyzasok esetén a nevelési év
kozben az 6vodai élet zavartalan miikddését biztositva, de az ésszerliség és takarékossag
jegyében irasban felmérjiilk a véarhatd létszamot. A gyermek létszam alakulasatol fiiggden
Osszevont csoportokat vagy tligyeletes ovodat miikodtetiink.

Nyari zarva tartas rendje

A zérva tartas id6pontjat a Fenntart6 hatarozza meg.

Nyari zarva tartas:

Evenként 4 hét, mely vérosi szinten két turnusban torténik. A zarasok ideje alatt kijeldlt 6voda
biztositja a gyermekek ovodai nevelésben vald részvételét. Idopontjat februdr 15.-ig kozzé
tessziik.

Téli zarva tartas:

A gyermekek elhelyezése intézmény egységenként ligyeleti szinten biztositott.

Nevelés nélkiili munkanap

Nevelés nélkiili munkanapot nevelési évenként 5 alkalommal vehet igénybe a nevelGtestiilet,
melyet nevelési értekezletek, szakmai programok, tovabbképzések szervezésére, ill. egyéb
rendkiviili eseményekre hasznal fel. Ezekrdl az id6pontokrol a sziilék jogszabalyban eldirtak
szerint tajékoztatast kapnak (7 nappal a nevelésnélkiili munkanap el6tt).



2. Az intézmény helye az oktatasi rendszerben, ovodai felvétel,
atvétel eljarasi rendje

Az 6vodai nevelés a teljes Ovodai életet magaba foglalo jaték, jatékos tanuldsi
folyamatok keretében folyik.

A Nemzeti koznevelési torvény 3 éves kortol teszi kotelezoveé az dvodai feladatellatast.
A sziil6 - az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett - gyermekét
koteles beiratni az Onkorméanyzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben
meghatarozott idépontban.

Ovodai ellatisban részesiil a gyermek harom éves kortol mindaddig, amig eléri az
iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,
a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi 4 orat —délelétt folyaman- kdoteles dvodai
nevelésben részt venni.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott
fél éven beliil betdlti, vagy nem az intézmény korzetében lakik, feltéve, hogy minden, a
korzetében €16 haroméves és anndl idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesitett, és
még van lires 6vodai féréhely.

Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles 6vodaba
jarni (a 3 éves kort adott év augusztus 31.-ig betoltotte), ha lakohelye, ennek hidnyaban
¢letvitelszeru tartdzkodasi helye a korzetében talalhato.

Amennyiben barmely koriilmény alapjan arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a
nyilvantartdsban szerepld lakhelyén vagy tartozkodasi helyén nem életvitelszeriien lakik, gy
az 6vodavezetd jogosult felszolitani az 6vodaba jelentkezd gyermek sziil6jét, hogy az
¢letvitelszerli korzetben lakds tényét akként igazolja, hogy a felszolitas kézhez vételétol
szamitott 15 napon beliil bemutatja a teriiletileg illetékes védondtdl szdrmazd, a védonodi
ellatas igénybevételét igazold nyilatkozatot. Amennyiben a felszolitas ellenére a sziild a
védondi nyilatkozatot nem mutatja be, ugy az oOvodavezetd jogosult az életvitelszeriien
korzetben lakast csaladlatogatas kezdeményezésével ellendrizni. Amennyiben az dvodavezetd
altal javasolt legalabb harom id6pont koziil a gyermek sziil6je vagy torvényes képviseldje egy
alkalommal sem teszi lehetdvé a csaladlatogatast, tigy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem
életvitelszertien lakik a kotelezd felvételt biztositd ovoda korzetében, és ennek alapjan az
6vodai felvétel megtagadhato.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amikor:
o a felvételhez sziikséges kort betoltotte (szobatiszta, korzetiinkben lakik, a sziild
Nyiregyhazan dolgozik)
e teljesen egészséges illetve a Szakért6i Bizottsag diagnosztizalja, €s integralt
fejlesztését javasolja

Ovodai el6jegyzés a felvételi és eldjegyzési naploba az Gnkorményzat altal kijeldlt beiratasi
idészakban torténik. A sziilék az eldjegyzéshez a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat,
lakcim kartyajat, a személyi igazolvanyt és a kit6ltott jelentkezési lapot hozzak magukkal. A



gyermek felvétel egész évben folyamatosan torténik, amennyiben az intézmény Alapitd
okirataban meghatarozott maximalis csoportlétszam ezt lehet6vé teszi.

Gyermekek atvétele: Hivatalos atjelentkezés utjan torténik, melynek nyomtatvanyat az
ovodavezetdk toltik ki és kiildik meg kolcsondsen egymasnak.

Az 6vodaba jaras aloli felmentés eljarasrendje

A sziilo - targyév majus 25. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
Szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
életévét betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést
engedélyezé szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel aldl, ha a gyermek
csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. A felmentett gyermeket az &vodai
nyilvantartasban szerepeltetni kell. A kotelezd 6vodai nevelés alol felmentett kisgyermek
esetében a sziilo a nevelési év kozben kérheti kisgyermeke 6vodai felvételét annak érdekében,
hogy a kisgyermek részt vehessen az ¢vodai foglalkozason.

2.1. Az 6vodaba érkezés és tavozas rendje

Az 6vodaba érkezés-idpontja: 9.00 oraig
Az elvitel idépontja: ebéd utan 12.30. — 13.00 kozott
délutan 15:30 oratol

A zokkenomentes napirend biztositasa, a tevékenységek megszervezése miatt, fontosnak
tartjuk, hogy a sziilok a gyermekiiket minden nap 9.00 oraig hozzak be az 6vodaba.

Ugyelet: minden reggel 6.30 — 7.15. oraig, délutan 17.00— 17.30. oéraig a kijelolt
csoportszobaban vagy jo 1d6 esetén, az udvaron évodapedagogus feliigyeletével.

Délutan 16.30 oratol 17.00 oraig, esetenként dsszevont csoportokban vannak a gyermekek
elhelyezve.

e A gyermek megérkezését €s tdvozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését
ellaté 6vodapedagdgusnak.

e Az 6vodaba valo érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja at a gyereket az
6vodapedagdgusnak.

e A reggeli talalkozasoknal kérjiik, hogy csak a legfontosabb informaciokat kozoljék az
ovodapedagodgussal, mert a pedagdgusok Osszetett feladatai, neveldmunkdja a
csoportban teljes részvételt kivan. A délutani idészakban —a fogyd gyermeklétszamnak
megfelelden lehetdségiink van a gyermek aznapi tevékenységérél, az otthoni
tapasztalatokrol réviden konzultalni. A hosszabb terjedelmii megbeszélésre kérjenek
idépontot fogaddorara. A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tdjékoztatast csak a
gyermek sajat 6vodapedagogusatol kérjenek!



A gyermek érkezésekor, vagy elvitelekor a sziildk, hozzatartozok ne menjenek be a
csoportszobaba, csak kivételes alkalmakkor, pl. a beszoktatdsi iddszakban, nyilt
napokon, tinnepélyeken, akkor is valtd cipében

Ha a sziil6 eljott a gyermekért, ne tartozkodjon tovabb az dvoda teriiletén, mert a
csoportot feliigyeld ovodapedagogusok nem tudjak kelloképpen atlatni a jatszo
gyermekek sokasagat.

Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket tiszteljék meg azzal, hogyha
megérkeznek értiik az oOvodaba, jatékukat helyére téve elkdszonjenek az Ovodas
tarsaiktol, 6vondjiiktol, és ne varakoztassak meg a sziileiket.

A sziil6k valasa esetén kérjiik a birdsagi hatarozatot bemutatni, a végzés fénymasolatat
leadni, mert csak ennek megfeleléen jarhatunk el a gyermek 6vodabol valo
tavozasaval kapcsolatban

A sziil6 irasbeli kérelme sziikséges ahhoz, hogy a gyermek az 6vodabol 14 évesnél
fiatalabb testvérével mehessen haza.

Amennyiben a gyermekért nem jonnek az 6voda zarasaig és a sziil6t (gondviseldt) a
gyermek feliigyeletét biztositdé oOvodapedagogus telefonon nem éri el, az
o6vodapedagogus felhivja a Gyermekjoléti Szolgalat krizis szamat és innen kér
segitséget

A gyermekek napkozbeni elvitele:

A nap folyaman 6vodapedagogussal valod egyeztetés alapjan vihetd el a gyermek. A sziilék
tartsdk tiszteletben a csoport napirendjét és az 6vodai élet megzavarasa nélkiil vigyék el a
gyermekeket.

2.2. Ov6-védé szabalyok

Fokozott figyelmet forditunk a gyermekek védelmére, balesetmentes, biztonsagot nytjtd
6vodai kornyezetére, a testi-lelki egészségiik biztositasara.

A gyermek biztonsaga érdekében a bejarati ajtot €s kaput 9 6ra utan zarjuk.

A gyermek az 6vodaba egyediil nem johet, még a kaputol sem.

A sziilének a gyermekét az 6vodapedagdgusnak at kell adnia.

Az 6voda épiiletét csak a sziilovel egyiitt szabad elhagyni és tdvozasukkor ezt jelezni
kell a gyermek felligyeletét ellaté dvodapedagogusnak.

A gyermekek biztonsaga érdekében az 6voda ajtajat vagy kapujat az ovodaba 1épést
kovetden be kell zarni!

Az o6voda csoportszobai ¢és udvari jatékait az d&vodapedagogus altal ismertetett
szabalyok betartasaval kell hasznalni.

Valamennyi gyermek és dolgozé érdekében beteg gyermeket 6vodaba befogadni nem
lehet.

Az 6vodaban megbetegedd, lazas gyermeket a sziilonek az értesitéstél szamitott
legrovidebb 1d6n beliil haza kell vinnie.



e Az Ovondének addig, a lehetdségekhez képest gondoskodnia kell a gyermek
elkiilonitésérdl, lazanak csillapitasarol.

e Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az 6vodat teljes gyogyuldsig nem
latogathatja.

e A gyermek a betegsége utan csak orvosi igazolassal johet 6vodaba.

e Fertdz0 megbetegedés esetén az Ovodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések megeldzése érdekében.

e Az Ovoda neveldintézmény, ezért semmiféle gyogyszer beaddsara nem
vallalkozhatnak az 6voda dolgozoi. Kivéve a rendszeres gyogykezelés alatt allo
gyermekek, az orvos irasban torténd utasitasa alapjan.

e A balesetek megelézése érdekében az 6vodaba érkezésekor és tavozasakor a sziild,
hozzatartozé ¢és a gyermek az dvoda sziikséges helyiségeit, 1étesitményeit, eszkozeit
rendeltetésszertien hasznalhatja.

Az 6voda létesitményeinek, helyiségeinek, eszkozeinek hasznalata

e Az Ovoda helyiségének hasznéloi feleldsek az o6voda tulajdondnak megovaséaért,
védelméért, az dvoda rendjének, tisztasagdnak megdrzéséért.

e Az 6voda helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen nevelési célra kell hasznalni.

e Az intézmény napi takaritasat Ggy szervezziik meg, hogy a gyerekek dvodai életét a
dolgozdk takaritdsa ne zavarja, és balesetveszélyes helyzet ne legyen.

e A gyermekek az 6voda helyiségeit a kialakitott, 6vodapedagdgus altal ismertetett
balesetvédelmi szokdas- és szabalyrendszernek megfeleléen hasznaljak.

e Ovoda épiiletében, a csoportszobaban, az aulaban, folyosokon, mosdokban futkarozni
tilos! Ez alol kivétel az 6vodapedagdgus altal szervezett mozgasos tevékenységek
alkalmai.

e Az dvodai élet soran a gyermekek csak feln6tt kisérettel mehetnek az udvarra, illetve a
mosdodba, ahol folyamatos felndtt feliigyeletet kell biztositani.

e (Csuszos, saros idoben az 6vodaba 1€pés elott a 1abtorld hasznélata kotelezo.

e Az Ovoda csoportszobai ¢és udvari jatékait az ovodapedagogus altal ismertetett
szabalyok betartasaval kell hasznalni a sziil6 jelenléteben is.

e Az 6voda hirdet6tablajan neveléssel, oktatassal, gyermekprogramokkal kapcsolatos
témaju hirdetést csak az intézményvezetd engedélyével lehet elhelyezni.

e Az 6voda hirdet6tablajan kereskedelmi vagy reklamcéltl anyagot kitenni tilos!

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet
e A fenntart6 altal biztositott feltételek mellett évente 2 alkalommal fogorvosi sziirés
torténik.
e Az orvosi vizsgalatok idejérdl az 6vodapedagdgusok tdjékoztatjak a sziiloket



e A sziilének joga van a vizsgalat megtagaddsara és mas orvos vizsgalatanak
igénybevételére.

2.3. A gyermekek tavolmaradasa, mulasztas igazolasa

Az 6vodaba jarasi kotelezettség elmaradasa — kovetkezményei

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol:

51. § (4) bekezdés:

4)™ Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet mulaszt, tovabbd, ha a tanuld
igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi orat vagy egyéb foglalkozast, az
o6voda vezetdje, az iskola igazgatoja - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok
ellatasarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl szold 331/2006. (XII.
23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti

a)— 6vodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgalatot,

(4b)= Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjin vesz részt az 6vodai nevelésben, és
az igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot.

(4c)= Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az ovoda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

(6) A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerr6l szold 2012. évi II. térvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallas
megvalésulasahoz sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben, tanitdsi évben
Osszesen—

a)= az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan évodai nevelésben részt vevé gyermek esetén
tizenegy nap.

Minden eldre lathato tavolmaradast elére be kell jelenteni a csoport 6vondjének:
A hidnyzas els6é napjan a téritési dijat fizeti a sziild, kivéve, ha a hianyzést el6z6 nap 8:30
oraig azt bejelenti.


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200020.emm&timeshift=20200901#lbj146idd66b
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200020.emm&timeshift=20200901#lbj147idd66b
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200020.emm&timeshift=20200901#lbj150idd66b
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200020.emm&timeshift=20200901#lbj151idd66b
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200020.emm&timeshift=20200901#lbj153idd66b
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200020.emm&timeshift=20200901#lbj154idd66b

Ha a gyermek tavolmaradasa elére nem lathato, azt a tdvolmaradas napjan, lehetéleg 8:30
oraig be kell jelenteni.

A gyermek hidnyzasat személyesen vagy az intézmény telefonjan kell bejelenteni. Viberen,
Messengeren az 6vodapedagdgusnak sziilo altal bejelentett betegséget, hidnyzast nem tudjuk
érvényesnek, hivatalosnak tekinteni.

Amennyiben csaladi okok miatt hidnyzik a gyermek a sziil6 irasban igazolja

A két hetet meghaladd, huzamosabb tavollétet az intézményvezetdvel egyeztetni kell.

Ha a gyermek betegség miatt hianyzik, csak orvosi igazolassal hozhat6 ismét 6vodaba.

Ha a tavolmaradast a sziilé nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Az ovodaba jaras aloli felmentés eljarasrendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oOrdban o6vodai foglalkozason koteles részt
venni.

o A sziild - targyév majus 25. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
¢letévét betolti az engedélyezd szerv felmentheti az dvodai foglalkozason valo részvétel alol,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:
¢ ha a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan,
e az engedélyezd szerv a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermeknek az dvodabol
torténd kimaradasara (felmentés),
e a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan.



3. Gyermek az ovodaban:

.3.1. Gyermekek jogai és kotelességei

Eletkori sajatossagainak és egyéni képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak
megfeleld nevelésben, oktatdsban részesiiljon.

A haroméves kor betoltése utan 6vodaba keriilhessen, ott nyugodt, biztonsagos
légkorben, egészséges kornyezetben nevelkedjen.

Ovodai élet rendjét a pihendidd, szabadidd, testmozgas, étkezési lehetSség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

A személyiségét, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak.

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti dnazonossagat tiszteletben kell tartani.

A csalad vilagnézeti hovatartozdsdnak megfelelden hit és vallasoktatasban vehessen
részt.

A lehetdségekhez mérten nemzeti, etnikai hovatartozdsanak megfelelé nevelésben
részesiilhesson

Ervényesithesse személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo jogat, cselekvési
szabadsagat, a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban
nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai lelki egészségét,
testi épségeét.

Ha sziikséges, egyéni adottsagdnak megfeleléen megkiilonboztetett ellatdsban
részesiiljon.

Sziikség szerint részesiiljon, egészségligyi allapotanak, személyes adottsaganak
megfeleld egyéni banasmodban, kiilonleges gondozasban, rehabilitaciés céla
ellatasban - a pedagodgiai szakszolgalat intézményéhez fordulhasson segitségért.
Amennyiben sziikséges, lehetdsége legyen a pedagogiai szakszolgalat
foglalkozasain részt venni.

A csaladja anyagi helyzetétdl fliggéen ingyenes vagy kedvezményes étkeztetésben
részesiiljon.

Ovja sajat maga és tarsai testi épségét,

Az intézmény eszkoOzeit. helyiségeit rendeltetésszerlien haszndlja, épségére
vigyazzon.

Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen vegyen részt sajat kornyezetének rendben
tartasaban.

Nem akadalyozhatja viselkedésével a tarsai fejlodéshez, miivel6déshez valo jogat.

3.2. Téritési dij befizetése és visszafizetése

Az étkezési dijak befizetése minden honapban

- az eldzetesen kijelolt napokon, elsdsorban atutalassal, vagy készpénzzel
torténik.



A téritési dijakkal kapcsolatos észrevételeiket az ovodatitkarral €s a csoportok dvondivel lehet
megbeszélni.
Az ételallergias (tej, liszt, tojas, stb.) gyermekek részére biztositjuk a megfeleld étrendet.
A téritési dij visszafizetése indokolt esetben az intézményekben torténik.
Ingyenes étkezésre jogosult az 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utan ha:
e Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
Sziikséges  hozza: nyilatkozat  gyermekétkeztetés  normativ  kedvezmény
igénybevételéhez Ovodai nevelés esetén; rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
megallapitasarol a hatarozat
e Tartosan beteg vagy sajatos nevelési igényi, vagy olyan csaladban él, amelyben
tartosan beteg vagy sajatos nevelési igényii gyermeket nevelnek,
Sziikséges  hozza: nyilatkozat  gyermekétkeztetés  normativ = kedvezmény
igénybevételéhez dvodai nevelés esetén, illetve tartds betegség esetén a szakorvosi
igazolds, vagy fogyatékossag esetén a szakértdi ¢és rehabiliticidos bizottsag
szakvéleménye.
e Olyan csaladban él, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek.
Sziikséges  hozza: nyilatkozat  gyermekétkeztetés normativ  kedvezmény
igénybevételéhez dvodai nevelés esetén
e Olyan csaladban él, amelyben a sziilo nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi
jovedelem 0sszege nem haladja meg a netté6 minimalbér 130 szazalékat.
Sziikséges  hozza: nyilatkozat  gyermekétkeztetés normativ  kedvezmény
igénybevételéhez 6vodai nevelés esetén/a jogosultsdig megdllapitdsa Onbevalldson
alapul, jovedelemigazolast nem kériink/
e Nevelésbe vették
Sziikséges  hozza: nyilatkozat  gyermekétkeztetés normativ  kedvezmény
igénybevételéhez bolcsddei ellatds és ovodai nevelés esetén; hatarozat a nevelésbe
vételrdl.

3.3. Betegség

A sziildnek kotelessége felhivni az ovondk figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges
betegségben szenved.

Koteles a napkdzben elérhet6 telefonszamat megadni, valtozas esetén azonnal jelezni, hogy
barmikor elérhet6 legyen, ha a gyermek megbetegedése esetén sziikséges.

Fert6z0 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, TBC, fejteti esetén a
sziiloknek bejelentési kotelezettsége van. Az dvoda pedig a bejelentést kdvetden jelez az
ANTSZ felé. 1/2014. (I. 16.) EMMI rendelet a fert6z6 betegségek jelentésének rendjérol

A beiskolazas 6vodai feladatainak szabalyai, eljarasrendje:

A koznevelésrdl sz616 torvény 45. § modositott (2) bekezdése szerint:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik ¢életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdodik.



A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziilo kérelmét az iskolakezdés évének
januar 15-éig nyujthatja be a felmentést engedélyezo szervhez. Ha az eljarasban szakértot
kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki.

Ha a szakértoi bizottsag a sziil6i kérelem benyujtasara nyitva alld hataridé elétt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben torténé részvételét javasolja, a sziil6i
kérelem benyujtasara nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt
megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A Dbir6sag eljarasara alkalmazni kell az 4gazati torvény 45. § (6b)—(6f) bekezdésében
foglaltakat.

3.5. A gyermekek oltoztetésével kapcsolatos szabalyok

e A gyermek oOltdztetése, ruhazatanak biztositdsa a sziilék (gondviselok) feladata, oly
modon, hogy az, az egészségiigyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

e A ruhadarabok legyenek balesetveszély mentesek.

e A gyermek 0ltoztetése a napi varhat6 idéjarasnak megfelelen, rétegesen torténjék.

e Az intézménybe apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziil6k.

e Az o6vodapedagdgusok dontését a levegdztetés alkalmaval, a ruhdk mennyiségét
illetden, a sziilok tudomasul veszik és elfogadjak.

e Valtoruhazatrol, pétruhardl, (alsonemii, zokni, felséruhazat, benti cipd) a sziil6k
gondoskodjanak.

e Rendszeresen cseréljék a gyermekiik torolk6zdjét, alvashoz sziikséges felszerelésiiket.

e A ruhanemiiket, t6r6lkoz6t, alvashoz sziikséges holmikat egyenként jellel, vagy névvel
kell ellatni.

e A gyermekek ruhait az arra kijeldlt szekrényben taroljak. A jobb helykihasznalas
érdekében csak a legfontosabb holmikat taroljak a szekrényekben.

e Biztositsanak megfeleld valto cip6t, amely a bokat biztonsagosan tartd labbeli legyen.
Papucs balesetvédelmi okokbol nem engedélyezett!

e Tornafelszerelés: polo, rovidnadrag, tornacipd, zokni -jellel
Ellatva, tornazsakban legyen elhelyezve.

3.6. A gyermekek szamara behozhat6 targyak

Ha a gyermek az 6vodaba értéktargyakat hoz (aranylanc, karora, karkotd, fiilbevalo, egyéb
értékes targyak, stb.) azok megdrzéséért, eltlinéséért az dvoda feleldsséget nem vallal.
Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, értéktargyakat (ékszer, stb.) az dvodaba
bevinni tilos!



Az 6vodaba érkezé gyermek cukrot, csokoladét, ragogumit és egyéb édességet nem hozhat
magaval.

A gyermekjatékok, személyes targyak behozatala a befogadasi idészakban és a csoport
6vodapedagdgusai altal meghatarozott idépontban megengedett.

A biciklitaroldban tarolt kdzlekedési eszkozokért felelésséget nem vallalunk!

3.7. Térités ellenében a sziilok igénye alapjan tehetséggondozé foglalkozast szerveziink a
gyermekek részére.

rrrrr

e logopédia
e hittan
o fejlesztd foglalkozasok

A fakultativ hit és vallasoktatas idejének, helyének megallapitasa 11/1994. (V1.8.) MKM

Sziildi nyilatkozat alapjan hit és vallasoktatast szerveziink téritésmentesen.

3.8 A gyermekek értékelésének rendje, szempontjai

o FErtékelési rendszeriink alapjat képezik pedagdgiai programunkban megfogalmazott
nevelési alapelveink, értékrendiink, valamint a nevelGtestiiletiink altal a gyermekek
szdmara megfogalmazott, velik egyiitt folyamatosan fejlesztett szokds és
szabalyrendszer.

e A gyerekek érdekében vildgosan megfogalmazott ésszerli korlatokat kovetkezetesen
képviseljiik.

e Elvarasainkat motivaloan, befogado, segitd tamogato attitiddel, pozitiv megerdsitéssel
kozvetitjiik

o Frtékelési rendszeriink kiinduld pontjanak tekintjik a gyermekek pozitiv
tulajdonsagainak, erdsségeinek hangsulyozasat. Tamogatjuk az Onmegerdsitd
tevékenységek, a belsé motivacid fejodését.

e Differencialtan értékeliink, eldtérbe helyezziik a gyermekek Onmagédhoz mért
fejlodését.

e A gyermekek irasbeli értékelését az ovodapedagodgusok végzik a gyermekenként
vezetett ,,Gyermekek fejlddését nyomon kovetd intézményi dokumentacidban™. A
kialakitott megfigyelési szempontrendszeriink és méréseink alapjan évente kétszer
értékeljiik. Az eredmények ¢€s az otthoni tapasztalatok megbeszélése, a sziilok
tajékoztatdsa a gyermekek fejlodésérdl fogadod orakon torténik. A fogadoorakat az
o6vodapedagdgusok és a sziildk is kezdeményezhetik.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai:
Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.
A jutalmazaés kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.



A batorito nevelés, az er0szakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk.
A jutalmazas a ,,j6” megerdsitésére szolgal.
A gyermek fejlddését mindig dnmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazas formai:

e szobeli dicséret négyszemkozt

e szobeli dicséret a csoporttarsak elott

e szobeli dicséret a sziild jelenlétében

e Simogatas, dlbe vevés, puszi, pillantas, gesztus, mimika,

e Csoport kdzdsségét érintden: €lmények biztositasa - mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc,
zenchallgatas

e Rajzpalyazatokon, sportversenyeken vagy egyéb mdodon nyert oklevelek kifliggesztése
a csoportszoba ,,Biiszkék vagyunk rad” oldalara.

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai:

Enyhe biintetéseket alkalmazunk a fegyelmezés elfogadott formai szerint.

A negativ tartalmu értékelés (biintetés) célja, az elmarasztalason és visszatartason tul, a
kivanatos magatartasra torténd ramutatds. Alkalmazésat kizardlag pedagogiai megfontolasok
vezetik. A biintetés mindig a cselekedet, a viselkedést és nem a gyermek elitélését fejezze ki.
A biintetés alkalmazasakor is kimutatjuk, hogy bizunk a gyermekben, segitjiik a problémas
viselkedésrdl vald leszokasban. A szokds, szabdlyrendszerrel valé azonosulast magyarazattal,
indoklassal, kovetkezetes példaadassal biztositjuk.

Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi zavarok esetén az 6vodai korrekcidé mellett tdmogatjuk a
csaladot, javaslatokat adunk a problémak otthoni kezelésében és kozos megoldasaban. A
sziikséges esetekben specidlis szakemberek segitségét kérjiik vagy javasoljuk a gyermek
egeészséges szemelyiségfejlddésének biztositasdhoz.

A biintetés formai:
e rosszall6 tekintet, elutasitd gesztus,
e szobeli figyelmeztetés
e hatérozott tiltas
o leiiltetés az 6vodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbeszélés
e Dbizonyos jatektol meghatarozott idore valo eltiltas
e mas tevékenységbe valo athelyezés
e bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas
e asziild jelenlétében torténd elbeszélgetés

A jutalmazé és fegyelmez6 intézkedések elvei
e kovetkezetesség
e rendszeresség
e folyamatossag
e az egyéni banasmod



Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik a sziilok egyiittmitkodését, hogy az dvodaban
alkalmazott értékelési alapelveket otthon is erdsitsék gyermekeikben.



4. A szillok jogai és kotelességei

4.1. A sziilok jogai:

Szabad 6voda valasztds a gyermek érdekének megfelelden (valldsi, vilagnézeti
etnikai hovatartozas szerint).

Az o6vodai pedagogiai program tobboldali megismerése.

Az intézmény hazirendjének megismerése.

Kérheti, hogy gyermeke tehetséggondozo ¢és egyéb téritésmentes foglalkozasokon
részt vehessen.

A sajatos nevelési igényl gyermekének elhelyezésében, illetve a sziikséges
feltételek megteremtésében kérheti a telepiilési polgarmester segitségét.

Gyermeke fejlédésérdl rendszeres tdjékoztatast, neveléséhez tandcsokat, segitséget
kérjen és kapjon.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat
intézményét.

Epit6 jelegli javaslataival, 6tleteivel egyiittmiikddjon az 6vodapedagogusokkal, részt
vegyen az O6voda, a csoport programjainak ¢és gyermekek tevékenységeinek
megszervezésében.

Ovodavezetdi, vagy dvodapedagogusi engedéllyel részt vegyen a foglalkozasokon.
Kezdeményezze a sziildi szervezet, 6vodaszék létrehozasat, mint megvalaszto,
illetve mint megvalaszthat6 személy.

Személyesen vagy képviseld utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések
meghozataléban.

Sziil6i panasszal, kéréssel kozvetleniill az 6vodapedagdégusokhoz, majd sziikség esetén
eldzetes 1dOpont egyeztetés alapjan az intézményvezetOhoz lehet fordulni. A sziilék irdsos
kérelmet, panaszt az intézményvezetonek cimezve postai uton, vagy az Ovodatitkdrnal
adhatnak be. Kozosségi feliileteken (viber, messenger, facebook) nincs lehet6ség panasz,

észrevétel benyujtasara. Az intézmény vezetdje a panaszkezelési szabalyzat szerint kivizsgalja
az ligyet €s valaszol a sziiléi levélre, panaszra.

4.2. A sziilok kotelességei:

Rendszeres jo partneri kapcsolatot tartson a gyermekét neveld 6vodapedagdgusokkal.
Tartsa tiszteletben az 6voda pedagogusainak, alkalmazottainak emberi méltosagat.

Az 6voda rendjének, tisztasaganak megérzése minden sziild, hozzatartozo feladata.
Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol

Kisérje figyelemmel ¢€s segitse gyermeke fejlodését.

A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon val6 részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé dvodapedagogusok erre



javaslatot tesznek. Ha kotelezettségének a sziilé nem tesz eleget, a 2011. évi CXC.
torvény a nemzeti koznevelésrol: 72. § (4) szerint kell eljarni.

e Koteles a sziil6 a gyermekre vonatkozé minden véleményt, irasos anyagot a gyermek
érdekében rendelkezésiinkre bocsatani.

e FErdekl3djon rendszeresen a gyermek viselkedésérél, fejlédésérdl.

o Segitse a gyermeke 6vodai kdzosségbe vald beilleszkedését, beszoktatasat.

e Biztositsa gyermeke rendszeres, folyamatos 6vodai nevelésben valo részvételét.

e Segitse gyermekét abban, hogy elsajatitsa a kozosségi élet, a gyermekcsoport szokas
¢s szabalyrendszerét.

e Gondoskodjék arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességét és ehhez adjon meg
minden tOle elvarhato segitséget.

o A sziil6 a gyermeke biztonsaga érdekében kdoteles az intézmény szamdra napkdzben
elérhetd telefonszdmot €s pontos, valos lakcimet megadni. Ha ezekben az adatokban
valtozas tortént, azt haladéktalanul jelezze az 6vodapedagogusok felé.

e A gyerek egyéni etetése otthonrol hozott élelmiszerrel a tobbi gyerek eldtt, az 6voda
teriiletén (csokoladé, tardé rudi, cukorka, banan...) nem etikus, nem megengedett
viselkedés.

Ha a sziilo nem miikédik egyiitt a kozoktatasi intézménnyel, az intézményvezetdvel €és az
6vodapedagogusokkal, akkor abban az esetben az 1997. ¢évi XXXILtv 17.§-aban
meghatarozottak szerint a gyermekjoléti szolgalat illetve a gyamhatdsag jogosult és koteles a
sziikséges gyermekvédelmi illetve gyamhatosagi hatdsagi intézkedéseket megtenni.

Az intézményben dolgozok emberi méltosaganak és jogainak tiszteletben tartasa

Az intézményben dolgozokat munkakoriikkel Osszefiiggésben megilleti az a jog, hogy
személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat és személyiség jogait tiszteletben tartsak,
neveldoktato tevékenységét elismerjék, értékeljék.

A pedagogus a nevelomunka keretében végzett tevékenységével kapcsolatban a
biintetéjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellaté személy.

Az intézményi alkalmazottak emberi méltosaganak megsértése, kello tisztelet meg nem
adasa esetén az eljarasrend a kovetkezo:

e Az alkalmazott panaszt tesz a vezetonél.

e A vezetd a panaszt mindkét fél meghallgatasaval kivizsgalja.

e Az intézményvezetd munkaltatoi jogkorében hoz dontést az tigyben.

e Ha a panasz nem oldddik meg, jelzést tesz a fenntartd fel€, aki tovabbi vizsgalatot
rendel el az eset sulyossagatol fiiggben.

e A hozott intézményi dontés ellen mindkét fél jogorvoslattal élhet.



4.3. Az 6vodapedagogusokkal valo kapcsolattartas, egyiittmiikodés
lehetoségei

Az 6vonot neveld munkéjanak végzése kozben zavarni nem szabad. Az évodapedagdgusokkal
valo partneri kapcsolat fenntartdsa a gyermek fejlodése érdekében az alabb megnevezett
egyiittmiikddési formak soran alkalmazhatdé. A viber, messenger vagy mas elektronikus
levelezés az 6vodaban nem elfogadott erre a célra.

Az egyiittmiikddésnek szabalyozott formai vannak: fogado orak, személyes beszélgetések
csaladlatogatasok, sziil6i értekezletek, melyekrél a csoport 6vondje legalabb 3 nappal
korabban koteles a sziilot értesiteni.

Fogado6 orak: Az intézményvezetd és az 6vodapedagogusok fogaddorai az éves munkaterv
mellékletében vannak meghatarozva, az intézményben lathatd helyen ki van fiiggesztve. Ettdl
eltéré iddpontban is kezdeményezhetd fogaddora a Sziilok és az dvodapedagoégusok altal
meghatarozott idépontban.

Faliujsagokon, az intézmény honlapjan az informacio atadasokra adunk lehetoséget
(6vodai programok, iinnepek, események)

Nyilt iinnepek lehetéséget biztositanak a sziiloknek, hogy betekinthessenek, ¢s aktivan részt
vegyenek az 6voda ¢€s a csoport életében.

Nyilt napokon megfigyelhetik a gyermekiik 6vodai viselkedését, a tanulasi folyamatban vald
részvételét, tarsaival valo kapcsolatat.

Sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa

Az 6vodaban a gyermeket arra neveljiik, hogy tiszteljék a felndtteket, fogadjak, el tarsaik
egyéniségét, massagat. Tudjanak alkalmazkodni egymashoz és az 6voda szokasrendszeréhez,
tanuljanak meg kompromisszumot kotni tarsaikkal.

A konfliktus helyzetek megoldéasa sordan ne durvasaggal, erdszakkal viselkedjenek.

A gyermekek fejlodése, a jo kozosség kialakitasa érdekében fontosnak tartjuk, a sziil6k otthon
is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben. pl: Ne tegyenek indulatos megjegyzéseket
masok gyermekeire, szarmazasara, az Ovodaban dolgozo felndttekre!  Ne biztassak
gyermekeiket verekedésre, kikozositésre, csufolddasra, az 6voda szokasrendszerétdl eltérd
nem kivanatos magatartésra.



5. Az intézmény biztonsagat szolgalo egyéb szabalyok

A gyermekek baleset-megel6zésre nevelése

A balesetek megelézése érdekében az intézményben Ovo — védd szabalyokat allitunk fel az
ovodai ¢életben eléforduld helyzeteknek megfelelden. Ezek a szabalyok segitik a gyermekek
biztonsagos 6vodai €letének megszervezését. Kérjiik a sziiloket is, hogy hivjak fel gyermekiik
figyelmét a balesetveszélyre. Ezeknek az Ovo-védd szabalyoknak a betartisara a sziilok
jelenlétében is sziikség van. A sziilo (vagy az altala meghatalmazott személy), a gyermeknek
az 6vodapedagogusatol valo atvételétol kezdve felelds a gyermek magatartasaért és testi
épségének megovasaért az dvoda egész teriiletén.

Balesetek

Baleset esetén a sziilot értesitjiik, a gyermeket elsésegélyben részesitjiik, sziikség szerint
orvost vagy mentdt hivunk. Baleset esetén a sziilonek a legrovidebb id6n beliil jelentkeznie
kell gyermekéért. Sziikség esetén baleseti jegyzokonyv felvételére keriil sor a tliz és
munkavédelmi felelds altal a KIR rendszerben.

Dohanyzas

Az 6voda egész teriiletén dohanyozni, alkoholt fogyasztani illetve ittas allapotban tartdozkodni
tilos!

Bombariado

Vészhelyzetben az 6vodaban tartdzkodo vezetd értesiti a rendérséget €s kdzben utasitast ad az
épiilet kiiiritésére. A gyermekeket az els6, hatsd és személyzeti folyosd ajton, illetve a
foldszinti ablakokon keresztiil menekitik az udvarra az 6vodapedagdgusok. Ez id§ alatt a
dajkak 0sszegytjtik a gyermekek ruhdit és utanuk viszik.

Tizriado

A tliz keletkezésének helyétdl fiiggden az elsd, hatso és személyzeti folyoso ajton, ha ez nem
lehetséges, a nagy szarnyas ablakokon at menekitjiik a gyermekeket. Kozben az itt tartdzkodo
vezetd, vagy az arra kijelolt személy értesiti a tlizoltokat. A folyoson 1évd poroltokkal meg
kell kezdeni a tliz oltasat a tlizriado-terv szerint. Minden elharitdsi munka a tlizriado-terv
szerint zajlik.

A kozhasznu foglalkoztatottak, dajkaképzos, gyakorlati idejitket végzd foiskolai
hallgatok jogai és kotelességei:

Az 6voda munkavédelmi szabalyzataban, a hazirendben illetve az SZMSZ-ben a
benntartozkodasi rendnek megfelelden, a véd6-ovo szabalyok és a titoktartasi nyilatkozat
eldirasa szerint.

A hazirend nyilvanossagra hozatala
A hézirend valamennyi csoport faliijsdgjan és az intézmény honlapjan megtekinthetd,

sziikség esetén nyomtatott formaban is lehetdséget adunk a megismerésére.

Nyiregyhaza, 2020. szeptember O1.



